
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

二、志願服務運用及管理 
 

 

 

 

 

 

 

2. 「衛生福利部全球志願服務

整合系統」之運用 

 

2-2 提供衛福部志願服務系

統資料建置畫面截圖 
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志願服務整合系統:基本資料畫面擷取 

志願服務整合系統:服務時數畫面擷取 
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臺南市永康區勝利國民小學輔導室分層負責明細表 

承辦 

單位 

主   管   項   目   及   內   容 
分 層 負 責 畫 分 

會辦單位  

及備註 

第四層 第三層 第二層 第一層 

項 

目 
內                           容 承辦人 組  長 處主任 校  長 

輔 

導 

室 

 

輔 

導 

組 

 一、擬訂輔導組各項章則及有關工作計畫之規劃

及執行事項 
 擬辦 審核 核定 各處室 

二、 籌辦執行各項輔導會議。  擬辦 審核 核定 各處室 

三、 推行團體輔導活動及相關工作  擬辦 審核 核定 
教務處 

學務處 

四、 高關懷個案填報及弱勢學生輔導  擬辦 審核 核定 
教務處 

學務處 

五、 策畫新生始業輔導活動  擬辦 審核 核定 各處室 

六、輔導資賦優異及身心障礙學生升學及追蹤輔

導事項 
 擬辦 審核 核定 教務處 

七、 提供輔導專業諮詢服務及處理經費請領工作  擬辦 審核 核定 
總務處 

資源班 

八、 規劃推動個案研究相關事項  擬辦 審核 核定 各處室 

九、 規劃執行學生認輔工作相關事項  擬辦 核定  各處室 

十、 實施「生命教育」融入各學習領域教學活動  擬辦 核定  
教務處 

學務處 

十一、 實施「生涯發展教育」融入各學習領域教學

活動 
 擬辦 審核 核定 教務處 

十二、 資優生三升五及五升七升學輔導  擬辦 核定  教務處 

十三、 特殊兒童（資賦優異及身心障礙學生）調查

及資料建檔 
 擬辦 審核 核定 

教務處 

資源班 

十四、 承辦訓輔工作（友善校園）計畫方案  擬辦 審核 核定 各處室 

十五、 策劃輔導工作評鑑及實驗研究發展事項  擬辦 核定  
教務處 

學務處 

十六、 規劃義工團「輔導組」相關工作  擬辦 審核 核定 教務處 

十七、 中途輟學生輔導事項  擬辦 審核 核定 
教務處 

學務處 

十八、 辦理未就學適齡兒童之輔導  擬辦 審核 核定  

十九、 辦理性別平等教育相關事宜  擬辦 審核 核定 各處室 

二十、 辦理性騷擾或性侵害防治相關事宜  擬辦 審核 核定 
教務處 

學務處 

二十一、 辦理家庭暴力防治及處理家暴個案相關  擬辦 審核 核定 教務處 
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承辦 

單位 

主   管   項   目   及   內   容 
分 層 負 責 畫 分 

會辦單位  

及備註 

第四層 第三層 第二層 第一層 

項 

目 
內                           容 承辦人 組  長 處主任 校  長 

事宜 學務處 

二十二、 其他臨時交辦事項 擬辦 審核 審核 核定  

輔 

導 

室 

 

資 

料 

組 

 一、擬訂資料組各項章則及有關工作計畫之規劃

及執行事項（含各類特教） 
 擬辦 審核 核定 各處室 

二、 實施及處理各類測驗及問卷調查  擬辦 核定  
教務處 

學務處 

三、 彙整管理學生「輔導資料卡」及「逐年檢查表」  擬辦 核定  教務處 

四、 蒐集並提供輔導室有關資料事項  擬辦 核定  
教務處 

學務處 

五、購置並管理輔導室書籍、刊物、CD、光碟等輔

導資源及資料 
 擬辦 審核 核定 總務處 

六、 辦理親職教育相關事宜  擬辦 審核 核定 
教務處 

學務處 

七、 辦理教育優先區相關事宜  擬辦 審核 核定 
教務處 

學務處 

八、辦理學生（含資賦優異及身心障礙學生）獎助

或補助金相關事宜 
 擬辦 審核 核定 各處室 

九、 辦理親師合作及班級班親會相關事宜  擬辦 審核 核定 
教務處 

各學年 

十、 辦理輔導志(義)工團相關事宜  擬辦 審核 核定 各處室 

十一、 辦理「家庭教育」相關事宜  擬辦 核定  
教務處 

學務處 

十二、 輔導室所有計畫或活動成果彙集成冊  擬辦 審核 核定 各處室 

十三、 編繕輔導月刊  擬辦 審核 核定 各處室 

十四、訂定各種特殊教育章則 擬辦 審核 審核 核定 資源班 

十五、訂定特殊教育實施計畫 擬辦 審核 核定  資源班 

十六、辦理資優（班）學生鑑定相關試務工作  擬辦 審核 核定 資源班 

十七、特殊學生之個別輔導與團體輔導事項  擬辦 審核 核定 
教務處 

學務處 

十八、特殊教育實驗研究事項 擬辦 審核 審核 核定 資源班 

十九、辦理特教學生鑑定相關事宜 擬辦 審核 審核 核定 資源班 

二十、特教學生調查及資料建檔  擬辦 核定  教務處 

二十一、推動特殊教育教材編輯、教具製作及個別   擬辦 擬辦 核定  教務處 
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承辦 

單位 

主   管   項   目   及   內   容 
分 層 負 責 畫 分 

會辦單位  

及備註 

第四層 第三層 第二層 第一層 

項 

目 
內                           容 承辦人 組  長 處主任 校  長 

化教方案 

二十二、辦理特教班學生升學及就業輔導  擬辦 審核 核 定 資源班 

二十三、籌設並管理資源教室 擬辦  核定  資源班 

二十四、策劃資源教學小組（含資源班）事宜  擬辦 審核 核定 
教務處 

資源班 

二十五、特教學生(身障及資優)相關補助費款項申

請請撥規劃事項 
 擬辦 審核 核定 

總務處 

資源班 

二十六、規劃辦理學校特殊教育評鑑業務 擬辦 擬辦 審核 核定 
各處室 

資源班 

二十七、其他臨時交辦事項。  擬辦 審核 核定  
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